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Ajuste Direto n.2 16/IPV/2020 — Servicos de apoio a Presidéncia do Instituto Politécnico de Viseu
no ambito da assessoria a comunica¢do

Clausula 1.2

Objeto do contrato
1 - O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a prestacao de servicos
de apoio a Presidéncia do instituto Politécnico de Viseu no ambito da assessoria a comunicagao.
2 - Com base na avaliacdo estratégica ja realizada, é necessdrio intensificar o acompanhamento
dos processos de comunicacdo do Politécnico de Viseu, quer em termos de adaptacdo em
consequéncia dos efeitos do Covid-19, quer na restruturacdo do programa de atividades de
comemoracao dos 40 Anos, quer ainda na presenga regular e assertiva nos meios de
comunicacdo e na necessaria informacao eficaz da sua comunidade.
3 - Prazo: outubro de 2020 a margo de 2021
4 - AMBITO
4.1 - GERAL
- Apoio a Comissao de Organizacao dos 40 anos do Politécnico de Viseu
- Orientacdo do Gabinete de Comunicacdo e Media do PV nos aspetos relativos a:
- Direcdo, gestdo e controlo da politica de comunicacgdo
- Implementacgdo e supervisdo
- Definigdo e gestdo de estratégia
- Comunicacdo de marketing e corporativa
- Coordenacdo das acoes e dos meios de comunicacado
- Coordenacdo e gestdo da comunicacdo interna, institucional e organizacional, distribuicdo da
informacdo com interesse para os publicos internos e externos
- Coordenacao, gestdo e elaboracdo dos meios e das acdes de comunicacdo o que passa por areas
como: Assessoria de Imprensa/ Web/ Mailing list/ Social media/ Publicidade/ Proposta de
parcerias
- AtualizagBes das bases de dados (publicos internos / externos)
- Criagdo de agenda
- Mediatizacao de iniciativas
- Criagdo de novas redes sociais
- Novas brochuras
4.2 - PLANO DE COMUNICACAO
- Controlar a sua implementacdo
- Avaliar regularmente a eficacia desse plano
4.3 - ASSESSORIA DE IMPRENSA
- Difundir informac&es de atividades aos 6rgdos de comunicacdo locais, regionais e nacionais:
- Escrita de comunicados (Press release)
- Realiza¢do de Conferéncia de imprensa
- Assegurar funcionamento de press room
- Acompanhamento de entrevistas
- Contribuir para o reforgco da notoriedade
4.4 - PRODUCAO DE CONTEUDOS
- Criar conteudos escritos para os diversos meios de comunica¢do
- Assegurar a gestao de conteldos
- Garantir a qualidade dos conteudos disponibilizados no site e micro-sites
- Acompanhar produgdo de imagem, em suporte fotografico e video, sobre assuntos relevantes
4.5 - GESTAO DO ESPACO
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- Apoio a organizag¢do de eventos

- Garantir a existéncia de postos de informacgdo nas instalagdes

- Assegurar a qualidade da sinalética

4.6 - ORGANIZACAO DE EVENTOS / RELACOES PUBLICAS

- Propor agdes

- Contactar com instituicdes congéneres de forma a promover a cooperagao
4.7 - COMUNICACAO INTERNA

- Garantir um sistema de comunicagdo interno eficaz

- Sistematizar informacao sobre atividade relevante de outras entidades para divulgagao interna
4.8 - COMUNICACAO EXTERNA

- Prestar informacgdes a comunidade em geral

- Criacdo de base de dados de antigos alunos

- Criacdo de base de dados de interessados em formacdes e atualizacdes

- Promover a imagem internacional

4.9 - PRODUCAO DE MATERIAIS / PUBLICIDADE

- Conceber, propor e formalizar material de comunica¢cdo em suportes fisicos e digitais
- Propor merchandising

- Gerir merchandising

4.10 - EDICAO

- Propor, organizar, gerir e divulgar

4.11 - PUBLICIDADE

- Propor campanha publicitarias

- Atualizar meios

4.12 - ARQUIVO

- Assegurar o arquivo de todos os materiais criados

4.13 - SOCIAL MEDIA

- Garantir a gestdo das redes sociais

Clausula 2.2
Contrato
1 - O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos
2 - O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissées do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissGes tenham sido expressamente aceites pelo
drgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacGes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no ndmero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o
disposto no artigo 99.2 do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatdrio nos termos
do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2
Alteragdes ao contrato
1 - Qualquer alteragdo contratual devera constar de documento escrito assinado por ambas as
partes e produzird efeitos a partir da data da respetiva assinatura.
2 - A parte interessada na alteragdo deve comunicar, por escrito, a outra parte essa intengao, com
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uma antecedéncia minima de 15 (quinze) dias em relagdo a data em que pretende ver introduzida
a alteracao;

3 - O contrato pode ser alterado por:

a) Acordo entre as partes, que ndo pode revestir forma menos solene que o contrato;

b) Decisdo judicial ou arbitral;

c) Razbes de interesse publico.

4 - A alteracdo do contrato ndo pode conduzir a modificacdo de aspetos essenciais do mesmo,
nem constituir uma forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia.

Clausula 4.2
Prazo
A prestagao de servigos a realizar no ambito do contrato, devera ser integralmente executada até
31 de marg¢o de 2021, com inicio na data da assinatura do contrato, sem prejuizo das obrigacdes
acessdrias que devam perdurar para além da cessagao do contrato.

Clausula 5.2
Obrigag0es principais do prestador de servigos
1 — Sem prejuizo de outras obrigacGes previstas na legislacdo aplicavel, no caderno de encargos
ou nas cldusulas contratuais, da celebra¢do do contrato decorrem para o prestador de servicos as
obrigacOes definidas nas pecas do procedimento.
2 —A titulo acessodrio, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a
todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a

prestacdo do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a
perfeita e completa execucdo das tarefas a seu cargo.

Clausula 6.2
Forma de prestac¢ao do servigo
1 - O prestador de servicos fica obrigado a executar o servico sempre que solicitado de acordo
com os termos fixados neste caderno de encargos e conforme a legislagao vigente.
2 — Todas as despesas e custos com a prestacdo de servicos objeto do contrato sdo da
responsabilidade do adjudicatario.

Clausula 7.2
Conformidade e garantia técnica
O prestador de servicos fica sujeito as exigéncias legais, obrigacdes do fornecedor e prazos
respetivos aplicaveis aos contratos de aquisicdo de bens méveis, nos termos do Cddigo do
Contratos Publicos e demais legislagdo aplicavel.

Clausula 8.2

Objeto do dever de sigilo
1 - O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacao, técnica
e ndo técnica, comercial ou outra relativa ao Instituto Politécnico de Viseu, de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relagao com a execug¢do do contrato.
2 - A informacgdo e a documentagao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem ser objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado
direta e exclusivamente a execugao do contrato.
3 - Exclui-se do dever de sigilo previsto, a informagdo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtengdo pelo prestador de servigos
ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forgca da lei, de processo judicial ou a pedido
de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.
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Clausula 9.2
Prego contratual

1 - O preco maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela execucdo de toda a
prestacdo objeto do contrato a celebrar ndo pode exceder o valor total de 9.000,00 € (nove mil
euros) acrescidos da taxa de IVA em vigor.

2 — O preco referido nesta cladusula incluem todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, incluindo as
despesas de alojamento, alimentacdo e deslocacdo de meios humanos, despesas de aquisicao,
transporte, armazenamento e manutencdao de meios materiais bem como quaisquer encargos
decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licencas.

Clausula 10.2

Condigdes de pagamento
1 - Osvalores da prestacdo de servigo deverao ser faturados mensalmente da seguinte forma:
20 % do valor da proposta no final de cada més.
2 - As quantias devidas ao adjudicatdrio, nos termos da cldusula anterior, devem ser pagas no
prazo de 60 dias apds a recec¢do pelo Instituto Politécnico de Viseu da respetiva fatura.
3 - Para os efeitos do nimero 2, a obrigacdo considera-se vencida apds o fim do prazo
mencionado no nimero 1 e aceitacdo pelo Instituto Politécnico de Viseu.
4 - Em caso de discordancia por parte do Instituto Politécnico de Viseu, quanto aos valores
indicados nas faturas, deve este comunicar ao adjudicatdrio, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando este obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a
emissdo de nova fatura corrigida.
5 - Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.2 2, as faturas sdo pagas através
de transferéncia bancdria, ou outro meio que se achar conveniente.
6 - O Instituto Politécnico de Viseu, esta obrigado ao pagamento de juros moratérios pelo atraso
nos pagamentos das faturas aceites, no periodo correspondente a mora, nos termos do disposto
no art.2 806.2 do Cédigo Civil.
7 — Se existir a aplicacdo de penalidades por incumprimento contratual do adjudicatdrio ou o
referido no n23 da cldusula anterior, o valor apurado serd descontado na fatura relativa ao
periodo em que se deu o fato que originou a sua aplicagdo e/ou nas faturas subsequentes.

Clausula 11.2

Penalidades contratuais
1 - Pelo incumprimento de obrigacGes emergentes do contrato, o Instituto Politécnico de Viseu
pode exigir do prestador de servicos o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar
em funcdo da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:
Até ao maximo de 20% do valor da proposta.
2 - Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do prestador de servicos, o Instituto
Politécnico de Viseu pode exigir-lhe uma pena pecunidria até 20% do prego contratual.
3 - Ao valor da pena pecuniaria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as importancias pagas
pelo prestador de servicos ao abrigo do n.2 1, relativamente aos servicos cujo atraso na respetiva
conclusdo tenha determinado a resolugdo do contrato.
4 - Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o Instituto Politécnico de Viseu tem em
conta, nomeadamente, a duracao da infragcdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do
prestador de servigos e as consequéncias do incumprimento.
5 - O Instituto Politécnico de Viseu pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato
com as penas pecuniarias devidas nos termos da presente cldusula.
6 - As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que o Instituto Politécnico
de Viseu exija uma indemnizagao pelo dano excedente.
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Clausula 12.2

Forga maior
1 - Ndo podem ser impostas penalidades ao fornecedor, nem é havida como incumprimento, a
nao realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de
caso de forgca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva
realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da
celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2 - Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes
governamentais ou administrativas injuntivas.
3 - Ndo constituem for¢a maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do fornecedor, na
parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos
seus subcontratados;

c) DeterminagGes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatdria
ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou énus que
sobre ele recaiam;

d) Manifestacbes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalacbes do fornecedor cuja causa,
propagacdo ou proporg¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranca;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do fornecedor ndo devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4 - A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5 - A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante
da forga maior.

Clausula 13.2
Resolugdo por parte do contraente publico

1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o Instituto Politécnico de
Viseu pode resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o prestador de servigos violar de
forma grave ou reiterada qualquer das obrigacées que Ihe incumbem, designadamente no caso
de atraso, total ou parcial, na prestacao dos servicos objeto do contrato.

2 - O direito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracdo enviada ao
prestador de servigos.

Clausula 14.2

Resolugdo por parte do prestador de servigos
1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, o prestador de servigos
pode resolver o contrato quando:
Qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de 90 dias ou o montante em
divida exceda 25% do preco anual contratual, excluindo juros;
2 - O direito de resolucgdo é exercido por via judicial ou mediante recurso a arbitragem;
3 - Nos casos previstos no n.2 1, o direito de resolugdo pode ser exercido mediante declaragdo
enviada ao Instituto Politécnico de Viseu, que produz efeitos 30 dias apds a recep¢do dessa
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declaracdo, salvo se este ultimo cumprir as obrigacGes em atraso nesse prazo, acrescidas dos
juros de mora a que houver lugar.

4 - A resolucdo do contrato nos termos dos nimeros anteriores ndo determina a repeticdo das
prestacoes ja realizadas pelo prestador de servicos, cessando, porém, todas as obrigacdes deste
ao abrigo do contrato.

Clausula 15.2
Execucado da caugao
Nao aplicavel

Clausula 16.2
Seguros
Nao aplicavel

Clausula 17.2
Foro competente
Sem prejuizo do disposto no n.2 2 na cldusula 14.2, para resolucdo de todos os litigios decorrentes
do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal Administrativo e Fiscal de Viseu, com
expressa renuncia a qualquer outro.

Clausula 18.2
Subcontratagdo e cessdo da posi¢ao contratual
A subcontratacdo pelo prestador de servigos e a cessdo da posicdo contratual por qualquer das
partes depende da autorizacao da outra, nos termos do Cddigo.

Clausula 19.2
Comunicagdes e notificages

1 - Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacbes e
comunicacdOes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos
Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato ou
através de correio eletrénico.

2 - Qualquer alteragdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada
a outra parte.

Clausula 20.2
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 21.2
Legislagdo aplicavel
O contrato é regulado pela legislacdo portuguesa.

Instituto Politécnico de Viseu, de outubro de 2020

O Presidente do Instituto Politécnico de Viseu,

(Jodo Monney Paiva)

Assinado por : JOAO LUIS MONNEY DE SA PAIVA
Num. de Identificacdo: BI034604014
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